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PROCEDURA SPECIFICA
DE REPARTIZARE A COPIILOR, PE LOCURILE DISPONIBILE,
IN A DOUA ETAPA DE INSCRIERE iN CLASA PREGATITOARE

1. Scopul procedurii:
Scopul prezentei proceduri este de a preciza modul in care se vor inscrie copiii care nu au fost cupringi in nicio unitate de
invagdmant in etapa anterioard sau care nu au participat in prima etapa de inscriere in invatamantul primar.

2. Domeniul de aplicare:
- Procedura se aplicd de cétre membrii Comisiei Judeene pentru inscrierea in invatimantul primar in anul scolar 2024-
2025 si de catre membrii Comisiilor de inscriere din unitatile de invatamant.

3. Documente justificative:

e Decizia de numire a comisiei — care se pastreaza in dosarul cu decizii de la secretariat;

e Legea Invatimantului Preuniversitar Nr. 1 98/2023;

e ORDIN nr. 4019 din 15 martie 2024 privind aprobarea calendarului si a metodologiei de inscriere a copiilor in
invdtamantul primar pentru anul scolar 2024-2025.
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4. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. | Procedura operationala | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a

regulilor de aplicat in vederea realizarii activitdtii, cu privire la aspectul procesual

2. | Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizata, dupa caz. a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata

3 Revizia in cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4.1. Abrevieri ale termeni

lor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PD. Procedura operationala

2. E Elaborare

3 \Y Verificare

4. A Aprobare

. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare
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4.2.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz. a reviziei in cadrul editiei procedurii

operationale:
Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
Responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 A 5
1.1 Elaborat Prof. Ungureanu Mihaela Inspector scolar 29.05.2024 / @
Prof. Ezaru Otilia pentru - '
invatamantul M
primar "
1.2 Verificat Prof. dr. Traian Florentin Inspector scolar 30.05.2024 @J(
Ciobotaru general adjunct
13 Aprobat Prof. dr. Luciana Antoci Inspector scolar 30.05.2024
general i f} o

4.3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

cadrul editiei

Editia sau, dupa caz, revizia in

[ Com ponenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau reviziei

editiei
2.1. | Editia I - -
2.2. | Revizia | - - 24.03.2014
2.3. | Revizia 2 - - 24.03.2015
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2.4. | Revizia 3 - - 29.03.2016
2.5 | Revizia4 - - 24.03.2017
2.6 | Revizia s 04.04.2018
2.7 | Revizia 6 02.04.2019
2.8 | Revizia 7 16.07.2020
2.9 | Revizia 8 18.05.2021
2.10 | Revizia 9 29.05.2024

5.Descrierea procedurii operationale:

a) Prezenta procedura operationala se aplica in unitatile de inva{imant in care existd locuri disponibile. Unitatile de invitdmant care nu
mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere.

b) Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invi{amantul primar, in anul scolar 2024-2025, va comunica, prezenta proceduri,
unitagilor de invafimant, o va afisa pe site-ul 1.S.J. lasi si va informa comisia nationald din cadrul ME cu privire la aceasti procedura.
¢) Presedintele Comisiei judetene de inscriere a copiilor in invatamantul primar se va asigura de afisarea prezentei proceduri la
avizierul unitdtilor scolare si pe site-ul propriu, daca exista.

e) Comisia Judefeana pentru inscrierea in invitimantul primar in anul scolar 2024-2025 impreuna cu comisia din unitatea scolara
solugioneazi cererile de inscriere in clasa pregatitoare, in etapa a doua, pe baza Metodologiei si a prezentei proceduri.

f) Conform ORDINULUI nr. 4019 din 15 martie 2024 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in
invdtdmantul primar pentru anul scolar 2024-2025, Comisia judeteana se asigurd ca vor fi cuprinsi in clasa pregatitoare toti copiii care
indeplinesc conditiile de scolarizare.
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Calendarul inscrierii in clasa pregititoare, in etapa a Il —a, a copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invitamant in
prima etapa de inscriere sau care nu au participat la aceasti prima etapa

30 mai 2024

Comunicarea, prin afisare la unitdtile de invatamant si pe site-ul inspectoratului, a procedurii specifice de
repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaborate de Inspectoratul scolar si informarea Ministerului
Educatiei de catre Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti cu privire la procedura specifica de repartizare a
copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua. Procedurile vor viza modalitati de comunicare si transfer de
documente online, dupi caz.

| 31 mai — 7 iunie
2024

Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitdtii de invatamant aflate pe prima pozitie
dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, de citre pdrintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio
unitate de invagamant in etapa anterioara sau care nu au participat la prima etapa.

10 - 14 iunie 2024

Validarea cererilor — tip de inscrierela unitatea de invitamant aflata pe prima pozitie in optiunile privind
inscrierea copiilor.

17 - 21 iunie 2024

Procesarea la nivelul unitagilor de invdtimant a cererilor-tip de inscriere depuse de parinti/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali, aplicand procedura specifici elaborata de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile. Completarea in aplicatia informatica a
datelor din cererile-tip de inscriere pentru candidatii inscrisi in aceasta etapa.

21 iunie 2024 Afisarea la fiecare unitate de invatdmant a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa pregititoare.
2 septembrie - 6 Centralizarea si solufionarea de catre inspectoratul scolar a cererilor parintilor/tutorilor legal
septembrie 2024 instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inci inscrisi la o unitate de invatamant. Solutionarea

de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situatii referitoare la inscrierea in invatdmantul primar, avand in
vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.
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Precizari privind activitatea propriu-zisi de inscriere a copiilor in etapa a Il-a:

a) Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare, in etapa a Il-a, se realizeazi la toate unitafile de invatdmant care au locuri disponibile.

b) Cererea-tip de inscriere se completeazi si se depune/transmite online de ctre parintii copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate
de invagdmant in prima etapa de inscriere sau care nu au participat la aceastd prima etapa la unitatea de invatimant pentru care acesta
opteaza, in perioada previzutd de calendarul inscrierii.

¢) Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invagamant pentru care exista locuri libere. Lista acestora poate fi
consultata la adresa www.isjiasi.ro, la avizierele unitatilor de invagimant sau pe site-ul propriu al acestora, daci exista.

d) In cererea-tip, parintii vor completa, in ordinea descrescitoare a preferinfelor, maximum trei optiuni pentru unitti de invatamant la
care mai exista locuri libere.

e) Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere se face la secretariatul unitdtii de invatamant aflate pe prima pozitie din cele trei
optiuni exprimate pentru etapa a doua.

f) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie din cele trei optiuni exprimate. Validarea
fisei tipdrite din aplicatia informatica poate fi realizata prin semndturd la sediul unitatii de invatdmant sau prin mijloace electronice,
dupa caz.

g) Parintele depune/transmite, in momentul completarii cererii, o fotocopie a actului de identitate propriu si o fotocopie a certificatului
de nastere a copilului, care vor fi certificate conform cu originalul de catre secretariatul unitétii de invi{amant, pe baza documentelor
originale. In situatia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratiei pe propria raspundere, parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai copiilor au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza inscrierii in
invatamantul primar in termen de maximum doua saptimani de la inceperea cursurilor.

h) Pe langd documentele mentionate anterior, parintii pot depune si documente care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare, in
conformitate cu Art. 10 din metodologie, precum si indeplinirea criteriilor specifice ale unitatilor de invatimant pentru care a optat
parintele in cererea de inscriere.

6. Documente justificative:

e Decizia de numire a comisiei - dosarul cu decizii - secretariat.
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* Procesele-verbale de de la sedintele cu parintii referitoare la prezentarea ORDINULUI nr. 4019 din 15 martie 2024 privind
aprobarea calendarului si a metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025

e Dosarul cu fisele de inscriere si documentele anexate (copie C.I. périnte, copie certificat nastere copil, documente care
demonstreazd indeplinirea criteriilor de departajare).

7. Responsabilitati :

e Comisia judefeana si comisiile de inscriere de la nivelul fiecirei unitati scolare organizeaza desfasurarea etapei a Il-a, in
conformitate cu prevederile ORDINULUI nr. 4019 din 15 martie 2024 privind aprobarea calendarului si a metodologiei de
inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025.

8. Dispozitii finale:

Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte reglementari cu caracter general sau

intern.
Aceasta procedura se aplica incepand cu data de 30.05.2024.




